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PERSONUVERNDARSTEFNA

I Inngangur

Hafnarfjardarkaupstadur og undirstofnanir hans (einnig visad til sem ,sveitarfélagid“) leggur
rika dherslu 4 ad vernda persénupplysingar einstaklinga, tryggja dreidanleika peirra, trinad og
oryggi vid vinnslu. A peim grundvelli hefur sveitarfélagid sett sér persénuverndarstefnu pessa,
sem skyrir hvernig sveitarfélagid medhondlar og vinnur persénuupplysingar einstaklinga.

Persénuverndarstefnan Hafnarfjardarkaupstadar er svohljédandi:

l. Gildissvio

Sveitarfélagid leitast vid ad uppfylla i hvivetna akvaedi og regluverk laga um persénuvernd
sem eru i gildi 8 hverjum tima. Persénuverndarstefna pessi er byggd 4 |6gum um persénuvernd
og vinnslu persénuupplysinga, nr. 90/2018.

Stefnan lysir pvi hvernig unnid er med persénuupplysingar hja sveitarfélaginu. Hun tekur til
skraningar, vorslu og vinnslu persénuupplysinga, hvort sem slik vinnsla fer fram med
rafreenum haetti, 4 pappir eda 66rum sambeaerilegum haetti. Pegar visad er til sveitarfélagsins i
stefnu pessari er einnig att vid stofnanir, rad og nefndir a vegum pess.

Personuupplysingar i skilningu stefnu pessarar eru hvers kyns upplysingar sem rekja ma beint
eda 6beint til akvedins einstaklings, til deemis tilvisun i audkenni hans eins og nafn, kennitdlu,
tolvupdstfang, heimilisfang, simanumer og fleira. Persénuupplysingar geta ymist verid
almennar eda vidkvaemar.

Ymsar stofnanir sveitarfélagsins kunna jafnframt ad hafa sett sér sina eigin
persénuverndarstefnu og visast einnig til peirra par sem vid a.

Personuverndarstefnan naer ekki til 16gadila né upplysinga sem ekki eru persénugreinanlegar.

. Abyrgd 4 grundvelli persénuverndarlaga

Sveitarfélagio ber almennt dbyrgd a vinnslu og medferd persénuupplysinga sem unnid er med
i starfsemi pess og telst dbyrgdaradili ad vinnslunni samkveemt l6gum um persénuvernd.
Abyrgd kann pé ad vera mismunandi eftir pvi & hvada vettvangi og i hvada tilgangi vinnslan fer
fram. Pannig eru grunnskdlar sveitarfélagsins t.a.m. abyrgdaradilar vinnslu peirra
persénuupplysinga sem peir fara med.

IV. Hvernig vinnur sveitarfélagio personuupplysingar ?

Oll vinnsla sveitarfélagsins & persénuupplysingum fer fram i samraemi vid meginreglur
persénuverndarlaga. Fer vinnslan pannig fram i skyrum tilgangi og byggist a 16gmatum
grundvelli. Geett er ad pvi ad persdonuupplysingar séu ekki unnar med frekari heetti en i
samrami vid upprunalegan tilgang vinnslunnar. L6gd er dhersla 8 ad ekki sé gengid lengra i
vinnslu persénuupplysinga en porf krefur til ad na pvi markmidi sem stefnt er ad.



Til pess ad tryggja ad unnid sé med personuupplysingar i samraemi vid meginreglur
persénuverndarlaga veitir sveitarfélagid starfsfélki sinu fraedslu og pjalfun i pvi hvernig skuli
umgangast og medhondla slikar upplysingar.

V. Um hvada einstaklinga safnar sveitarfélagid personuupplysingum ?

Sveitarfélagid safnar og vinnur persénuupplysingar i flestum tilfellum i tengslum vid veitingu
l6gbundinnar og/eda samningsbundinnar pjonustu, eda i tengslum vid rekstur. Sveitarfélagid
vinnur personuupplysingar um eftirfarandi einstaklinga (ekki er um teemandi upptalningu ad
reeda):

e ibua, umsakjendur pjénustu og adra skjolstaedinga sveitarfélagsins;

e einstaklinga sem eru i annars konar samskiptum vid sveitarfélagid;

e einstaklinga sem eru tengdir listmunum eda safngripum og adilar tengdir peim;
e starfsmenn sveitarfélagsins; og

e tengilidi peirra I6gadila sem sveitarfélagid er i samningssambandi vid.

VI. Hvada personuupplysingar vinnur sveitarfélagio ?

Sveitarfélagid safnar og vardveitir upplysingar sem naudsynlegar eru og videigandi med
hlidsjon af tilgangi vinnslunnar hverju sinni, medal annars um ofangreinda flokka einstaklinga.
Upplysingarnar eru ymist fengnar fra einstaklingunum sjalfum eda a grundvelli annarra
heimilda, eins og Pjédskra, undirstofnunum og samstarfsadilum sveitarfélagsins.

Olikum persénuupplysingum er safnad um dlika flokka einstaklinga og fer séfnun og vinnsla
eftir edli sambandsins & milli sveitarfélagsins og viskomandi einstaklings. | samraemi vid pad
er umfangsmeiri upplysingum safnad um starfsmenn, ibla, umsaekjendur pjénustu og adra
skjolstaedinga sveitarfélagsins, heldur en um adra, eins og til deemis tengilidi 16gadila eda
einstaklinga sem eru i einstokum og afmorkudum samskiptum vid sveitarfélagid.

Undir akvednum kringumstaedum safnar sveitarfélagid vidkveemum persénuupplysingum i
skilningi laga um persénuvernd, svo sem um likamlegt eda andlegt heilbrigdi, adild ad
stéttarfélagi og pjédernislegan uppruna. Sveitarfélagid fer med vinnslu vidkvemra
persénuupplysinga af aukinni varkarni og i samraemi vid regluverk par um.

Ofangreind upptalning a s6fnun og vinnslu persénuupplysinga er i deema skyni og er ekki
teemandi.

Magn og edli upplysinganna fer eftir sambandi sveitarfélagsins og pess einstaklings sem um
reedir. Einstaklingum er valkvaett ad veita persénuupplysingar. Séu persdnuupplysingar ekki
veittar i akvednum tilvikum kann pad pd ad hafa ahrif 8 moguleika sveitarfélagsins til ad veita
ba pjénustu sem um radir.

VIl. A hvada grundvelli safnar sveitarfélagid persénuupplysingum ?



Grundvollur sé6fnunar og vinnslu persénuupplysinga hja sveitarfélaginu er einkum ad geta
uppfyllt lagaskyldu sem gildir um rekstur og pjonustu sveitarfélaga.

bPa safnar sveitarfélagid einnig persénuupplysingum vegna samningssambands sem
sveitarfélagid er i, til deemis vid starfsfélk, vidskiptamenn, verktaka, eda til ad koma sliku
samningssambandi 3.

i sumum tilvikum byggir sveitarfélagid vinnslu & grundvelli sampykkis einstaklinga, svo sem
vegna myndbirtingar i skélum og leikskélum, og & grundvelli l6gmaetra hagsmuna
sveitarfélagsins, svo sem vegna eftirlits i 0ryggis- og eignavorsluskyni.

Sem opinber adili getur vinnsla sveitarfélagsins jafnframt verid naudsynleg vid beitingu pess
opinbera valds sem sveitarfélagid fer med.

VIIl. Vardveislutimi og eyding gagna

Sveitarfélagid fylgir Iogum nr. 77/2014 um opinber skjalasofn og er afhendingarskyldur adili,
samkveemt |6gunum, & skjolum sem safnad er i rekstri sveitarfélagsins.

Sveitarfélaginu er pannig éheimilt ad dnyta eda farga nokkru skjali sem fellur undir gildissvid
laganna, nema med heimild pjédskjalavardar. Almennt eru paer persénuupplysingar sem
sveitarfélagid safnar og vinnur afhentar bjédskjalasafninu ad prjatiu arum lidnum.

IX. Oryggi personuupplysinga

Sveitarfélagid leggur mikla aherslu & ad vernda allar persénuupplysingar og gripur til
videigandi taeknilegra og skipulagslegra radstafana til ad vernda persénuupplysingar med
hlidsjon af edli peirra.

[ pessu felst medal annars vernd gegn 6leyfilegri eda élégmaetri vinnslu og gegn Sheimilli
midlun, glotun, eydileggingu, breytingu, adgangi, afritun eda notkun.

Sveitarfélagid studlar ad virkri 6ryggisvitund starfsmanna med videigandi fraedslu og pjalfun
um oOryggi og vinnslu persénuupplysinga. ba hefur sveitarfélagid innleitt videigandi ferla sem
eru préfadir reglulega, sem og adrar persdnuverndarradstafanir sem eru haefilegar midad vid
steerd, edli og rekstur sveitarfélagsins. baer taka jafnframt mid af edli og magni
persénuupplysinganna sem um raedir og ahaettu fyrir einstaklingana.

Komi upp oryggisbrestur sem vardar personuupplysingar einstaklinga og hefur i for med sér
ahaettu mun sveitarfélagid tilkynna slikt an 6tilhlydilegrar tafar til eftirlitsyfirvalda. [ akvednum
tilfellum ber sveitarfélaginu einnig ad tilkynna skrddum einstaklingum um o6ryggisbresti. Til
stadar skulu vera verkferlar um pad hvernig medhondla skal slika 6ryggisbresti i samrami vid
krofur persénuverndarlaganna.

X. Midlun upplysinga



Sveitarfélagié kann ad midla personuupplysingum til pridja adila vegna ymissa astaedna. Um
bjénustuadila getur verid ad reeda sem veita sveitarfélaginu til deemis upplysingataekni- eda
oryggispjonustu. Hafi slikir vinnsluadilar adgang ad persénuupplysingum vegna edli
pbjonustunnar sem um raedir, tryggir sveitarfélagid ad um abyrga vinnsluadila sé ad raeda sem
tryggja Oryggi upplysinganna og uppfylla 6nnur skilyrdi regluverks um persénuvernd.

Sveitarfélaginu kann einnig ad vera skylt samkveemt I6gum ad afhenda pridja adila
persénuupplysingar.

Midlun persénuupplysinga utan Evrépska efnahagssvaedisins mun ekki fara fram nema slik
midlun uppfylli skilyrdi persénuverndarlaga.

XI. Réttindi einstaklinga sem safnad er persénuupplysinga um
Einstaklingar kunna a0 eiga rétt a og geta éskad eftir upplysingum, m.a. um eftirfarandi:

e hvada persénuupplysingar eru skradar og hvernig;

e Oska eftir adgangi ad persénuupplysingum sem sveitarfélagid vinnur um einstakling og
afriti af peim eftir atvikum;

e draga sampykki fyrir vinnslu til baka hvenaer sem er;

e Oska eftir pvi ad persdonuupplysingar séu uppfaerdar og leidréttar;

e andmeela vinnslu persénuupplysinga og dska eftir pvi ad vinnsla sé i akvednum tilvikum
takmorkud;

e Oska eftir pvi ad personuupplysingar séu fluttar til annars adila, til daemis annars
sveitarfélags. Haegt er ad odska eftir pvi ad persénuupplysingar séu afhentar &
tolvutaeku formi eda ad paer séu fluttar beint til pridja adila;

e beina kvortun til eftirlitsyfirvalda um vinnslu sveitarfélagsins;

Ofangreind réttindi geta verid had takmorkunum sem leida medal annars af l16gum eda
hagsmunum annarra sem upplysingarnar varda.

Naudsynlegt er ad sanna a sér deili til ad geta neitt ofangreindra réttinda.

Mun sveitarfélagid leitast vid ad svara 6llum beidnum innan manadar fra vidtoku peirra. Sé pé
um umfangsmikla eda flékna beidni ad reeda mun sveitarfélagid upplysa um slikar tafir og
leitast vid ad svara peim i sidasta lagi innan priggja manada fra vidtoku beidni.

Xil. Samskipti og kvortun til Personuverndar

Persédnuverndarfulltrdi  Hafnarfjardarkaupstadar hefur umsjon med eftirfylgni vid
persénuverndarstefnu pessa og sinnir eftirliti med pvi ad farid sé ad gildandi I6gum og reglum
um personuvernd i starfsemi sveitarfélagsins.

Haegt er ad hafa samband vid persénuverndarfulltria sveitarfélagsins med pvi ad senda
honum tolvupdst a netfangid: personuvernd@hafnarfjordur.is eda hringja i sima 585-5500.

Komi upp dagreiningur um medferd persdonuupplysinga hja sveitarfélaginu er unnt ad senda
erindi til Persénuverndar 4 podstfangid postur@personuvernd.is, efa bréfpdst til:
Persénuverndar, Raudararstig 10, 105 Reykjavik, [sland.
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Xlll. Gildistaka og breytingar a persénuverndarstefnu pessari

Sveitarfélagid getur @ hvada tima sem er breytt persédnuverndarstefnu pessari an fyrirvara.
Komi til breytinga & stefnunni verdur slikt tilkynnt & heimsidu sveitarfélagsins, sem er:
www.hafnarfjordur.is.

Allar breytingar sem kunna ad verda gerdar a stefnunni taka gildi eftir ad uppfaerd utgafa hefur
verid sampykkt af sveitarstjérn og birt 4 heimasidu sveitarfélagsins.

Personuverndarstefna pessi var sampykkt af baejarstjorn Hafnarfjardarkaupstadar pann xx.
névember 2018 og 6dlast pegar gildi.
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